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Wanneer toelating nodig?

 jouw evenement vindt plaats op openbaar domein 
(= naast de openbare weg ook alle andere openbare 
plaatsen die voor het publiek toegankelijk zijn zoals 
bijvoorbeeld parken, parkings, pleinen,…)

of

 je organiseert een fuif, (dans)feest en/of muziekoptreden in 
een gemeentelijk gebouw

of

 je organiseert op privaat domein (zowel binnen als buiten) 
een fuif, (dans)feest en/of muziekoptreden dat publiek 
toegankelijk is en al dan niet met toegangsgeld

de criteria 
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Voor wie?

 (erkende) verenigingen

 bedrijven

 particulieren 

Kortom: iedereen wiens evenement aan voorgaande criteria 
voldoet en dus voorafgaand toelating moet aanvragen
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Wanneer aanvragen?

 minstens 2 maand vooraf

Is de termijn korter door omstandigheden (bijv. benefiet)? 
Contacteer dienst citymarketing om de mogelijkheden te 
bekijken.
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Hoe aanvragen?

 https://app.eaglebe.com/

enkel via het Eagle Evenementenloket
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 Overzicht van alle nodige verplichtingen en formaliteiten

 Conflictmelding voor gekozen locatie door koppeling met 
GIPOD

 Handige tools:

• aanvraag tussentijds bewaren

• kopie vorige aanvraag 

voordelen
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2 pagina’s op onze website

 https://www.berlare.be/evenementenloket.html
hier staan de criteria + de link naar het online platform van 
Eagle + hulplijnen

 https://www.berlare.be/evenementenloket-
evenementen_informatie.html
hier staat meer gedetailleerde uitleg per rubriek (of link 
naar) omdat de vragenlijst zelf geen duiding geeft

Waar vind je de nodige info
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STAP 1: ACCOUNT AANMAKEN
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STAP 2: NIEUWE AANVRAAG
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STAP 2: NIEUWE AANVRAAG

evenementenloket

Naam van de gemeente invullen. 
Niet de postcode.
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STAP 2: NIEUWE AANVRAAG 
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Aanvraag kan nu starten.
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STAP 2: NIEUWE AANVRAAG 
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tussentijds bewaren activerenWAT

WANNEER

WAAR

+ ontleding per rubriek

algemene info-pagina gemeenteFAQ
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 Na versturen van de aanvraag ontvang je een 
ontvangstbevestiging per mail. Hierin staan de linken naar 
de webpagina’s voor zaalverhuur en uitleendienst op 
vermeld. Deze aanvragen verlopen apart.

 Goedkeuring al dan niet met opmerkingen of eventuele 
afkeuring volgt per brief (systeem nog niet 100% klaar).

procedure
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 Kinderziekten mogelijk -> Feedback welkom

 Evenementen waar je als vereniging bij aansluit op vraag 
van de organisator (bijv. spelactiviteit op Week van het Bos, 
workshop tijdens Tournée Locale,…) moeten niet door elke 
vereniging apart aangevraagd worden. Gemeente Berlare is 
hier de organisator en vraagt de algemene toelating aan. 
Organiseer je een op zich staand programma/activiteit in 
een groter evenement dan vraag je dit wel aan. Bijvoorbeeld 
Beach Lounge of TLDM op Waterfeesten.
Bij twijfel: contacteer dienst citymarketing

procedure
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dienst citymarketing

citymarketing@berlare.be

052 43 25 61

dienst vergunningen

vergunningen@berlare.be

052 43 25 15

dienst openbare werken

openbarewerken@berlare.be

052 43 25 30


